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‘Word’ uygulaması ile bir doküman üzerinde çalıştıktan sonra, bu çalışmanın bir kopyasını ‘PDF’ dosyası olarak kaydedebilirsiniz. Fakat ‘Word’ üzerinde çalıştığınız doküman 20 sayfadan oluşuyorsa, ‘PDF’ olarak kaydetmek istediğinizde sayfaların tamamını kaydeder. Örneğin sadece 2. sayfayı ‘PDF’ olarak kaydetmek istiyor ya da 2. ve 3. sayfayı ‘PDF’ olarak kaydetmek istiyorsanız işlem adımları birazcık farklılık göstermektedir. Bir ziyaretçimizin ricası üzerine bu işlemin adımlarını sizlerle paylaşmaktayız.

Aşağıdaki adımları takip edelim:

• Örneğin çalıştığımız ‘Word’ belgesi 5 sayfalık bir doküman barındırıyor. Biz bunun sadece 2. sayfasında bulunan kısmını ‘PDF’ dosyası haline getirmek istiyoruz.

• Aşağıdaki ekran görüntüsünde görüldüğü gibi, öncelikle ‘Dosya’ menüsüne tıklayalım

 




• Bir sonraki adımda ise ‘Dışarı Aktar’ menüsüne tıklayalım.



• Daha sonra ‘PDF/XPS Belgesi Oluştur’ menüsüne tıklayalım.



• Bir sonraki adımda ise sadece belgenin 2. sayfasını ‘PDF’ olarak kaydetmek istediğimizden dolayı ‘Seçenekler…’ butonuna tıklayalım.



• Açılan pencerede, aşağıdaki ekran görüntüsünde görüldüğü gibi ‘Sayfalar’ seçeneğini işaretleyerek sayfaları belirleyelim.

• Daha sonra ‘PDF/A uyumlu’ kutucuğunu işaretledikten sonra ‘Tamam’a tıklayalım.



• Son adımda ise aşağıda görüldüğü gibi oluşturmak istediğimiz ‘PDF’ dosyasına bir isim belirleyelim.

• Daha sonra ‘Yayımladıktan sonra dosyayı aç’ seçeneği işaretli ise, işaretini kaldıralım; işaretli olursa hata verebilir.

• İşlemi tamamlamak için ‘Yayımla’ butonuna tıklayalım.



İşlem tamamlandı. Bu yazıya göre ne yaptığımızı kısaca özetleyecek olursak; 5 sayfadan oluşan bir ‘Word’ belgesinin 2. sayfasınındaki verileri barındıracak şekilde bir ‘PDF’ dosyası oluşturduk. Yukarıdaki adımlara göre oluşturduğumuz ‘PDF’ dosyası ‘Masaüstü’nde olması gerekiyor. Çünkü kayıt yeri olarak ‘Masaüstü’nü seçtik. Siz de bu adımları uygularken oluşturduğunuz dosyaya rahatlıkla ulaşmak için kayıt yerine dikkat etmelisiniz. Herhangi bir problem olursa bu yazının altına yorum bırakarak bize ulaşabilirsiniz.
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 Önceki İçerikWindows 10’da ‘Kısıtlı’ Kullanıcıya ‘Yönetici’ Yetkisi Verme (Resimli Anlatım)


Sonraki İçerik‘Instagram’ Yavaşlık Sorunu ve Çözümü (Resimli Anlatım)


 M. Kemal Babaoğlu
http://teknodestek.com.tr/
Teknolojik gelişmeleri yakından takip eden, cihazlar ile ilgili deneyim ve bilgilerini diğer kullanıcılar ile paylaşmayı seven bir blog yazarıdır. Şu anda teknodestek.com.tr de uzman yazar olarak çalışmaktadır. Aynı zamanda web dünyasında kendi projeleri ile de ilgilenmektedir.
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Mac’te Terminal Nasıl Kullanılır
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Mac ve iPad’de Stage Manager Nasıl Kullanılır?
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iCloud Senkronize Sorunu
 




 



 






Giriş Yap

Hoşgeldiniz! Hesabınızda oturum açın.




kullanıcı adınız

Şifre




Forgot your password? Get help




Şifre kurtarma

Şifrenizi Kurtarın




E-posta




Email adresine yeni bir şifre gönderilecek.








CEVAP VER
Yorum Yapmak İçin Giriş Yapın 
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Kablosuz Ağınıza Kimlerin Bağlandığını Nasıl Görebilirsiniz?
 
Mustafa Akdemir -  31 Ocak 2019 
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burak kirik -  23 Ağustos 2021 






 



JBL Bar 5.0 Multibeam Dolby Atmos Sound Bar
 
Tolga Toprak -  18 Ekim 2021 






 



3D Kalem Nedir? Neler Yapabilirim?
 
Senanur Fındıkçı -  24 Aralık 2020 






 


 






WhatsApp Sesli Mesajlar Nasıl Düzenlenir ve Kesilir


7 Mart 2024 






 





TikTok Aramasının Çalışmaması Sorusunun En İyi 9 Yolu
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5 Mart 2024 






 





Discord Mesaj Bildiriminin Kaybolmaması İçin Düzeltme Aracı
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Windows’ta Ses ve Mikrofon Kalitesi Nasıl Artırılır
 
7 Mart 2024 






 





HoudahSpot 6 İncelemesi
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Mac’te Silinen Dosyaları Kurtarma
 
7 Mart 2024 
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